4.

BAFF =
KBOPERATION

Computer-Kurs fiir Migrantinnen
01.08.2022 - 05.09.2022 (immer montags)
von 16.30 bis 18.00 Uhr — 6 Abende
Frauenzentrum, Emilstr. 10

1. Rund ums Mailen
Bedienung des Mailprogramms
e Wo gebe ich Empfanger der Mail ein (CC, BC)
e Was schreibe ich in Betreff
e Text schreiben
e Anhang
e Senden
e Mail-Verteiler anlegen
e Ordnungssystem im Mailprogramm (Ordner anlegen)
2. Internet surfen
e Wie suche ich gezielt im Internet
e Anlegen von Favoriten
e An legen von Favoriten
e Internetadresse eingeben
e Festlegen der Startseite
e Gezielt Dateien herunterladen
3. Ordnung schaffen in der Ablage
e Ordner anlegen und wieder finden
e Ordner Kopieren
e Ordner Verschieben
Briefe schreiben
Texteingabe, Korrektur und Gestaltung (Formatierung)

Kursleiterin: Gaby Rudolf
Da die Teilnehmerzahl auf 4 Frauen begrenzt ist, ist eine Anmeldung unbedingt
erforderlich an: Christine Kelter-Honecker

Mail: frauenzentrum@baff-darmstadt.de telefonisch: 06151 71 13 36

Der Kurs richtet sich an Anfangerinnen und ist kostenfrei, bei Anmeldung wird aber eine
regelmaRige Teilnahme vorausgesetzt
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